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附件 1

序号
岗位

名称
所在公司

拟聘

人数
主要工作内容

岗位要求

工作地点
专业 资格证书、工作经历等

1
总账

会计岗

贵州茅台生

态农业销售

有限责任公

司

1

1.负责全盘账务处理；

2.负责编制财务报表及管理报表

分析撰写填报等；

3.统筹月末、季末、年末财务结

算与对账工作；

4.负责统筹年度预决算工作管

理；

5.负责协助完善财务制度与核算

流程，优化账务处理效率。

本科：

120203K（会计学）

120204（财务管理）

120207（审计学）

研究生：财务管理

类相关专业

1.具备初级会计及以上职称或注册会计师职业资

格证；

2.具有 3年及以上财务工作经验，具备全盘账务

处理能力；

3.文字功底扎实，能独立撰写财务分析报告、工

作总结及制度文件等材料；

4.具备较强的执行力、跨部门沟通协调能力，能

承受高强度工作压力；

5.中共党员（含预备党员）优先。

贵州丹寨

2
资金

管理岗

贵州茅台生

态农业销售

有限责任公

司

1

1.负责全面预算与资金预算管

理；

2.负责资金分析、报告与决策支

持。对预算执行差异进行深度分

析、风险预警等相关决策信息；

3.参与制定和完善资金管理、预

算管理相关制度与流程；

4.负责公司各项税费的申报、缴

纳、核算及税务台账管理、税收

优惠申请及税务分析报告。

本科：

120203K（会计学）

120204（财务管理）

020202（税收学）

研究生：财务管理

类相关专业

1.具备初级会计及以上职称或注册会计师职业资

格证；

2.具有 3年及以上财务工作经验，熟悉税务全流

程操作，具有资金管理、预算管理或税务核算、

税务管理工作经验优先；

3.数据敏感度高，分析能力强，能独立撰写资金

及预算分析报告；

4.具备高度的责任心、严谨性，以及优秀的跨部

门协调沟通能力；

5.中共党员（含预备党员）优先。

贵州丹寨
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3
财务

审核岗

贵州茅台生

态农业销售

有限责任公

司

2

1.负责审核、监控公司各项费用

报销单据，对异常支出提出预警

或分析建议；

2.负责费用类凭证的编制、入账

及往来款项核对；

3.负责整理费用数据，支持部门

费用分析及管控优化；

4.负责公司资产的日常监督管

理，组织实施并配合资产盘点，

编制盘点报告。

本科：

120203K（会计学）

120204（财务管理）

研究生：财务管理

类相关专业

1.具备初级会计及以上职称或注册会计师职业资

格证；

2.具有 3年及以上财务工作经验，具有费用审核、

内部控制或财务共享中心相关工作经验优先；

3.文字功底扎实，能独立撰写费用分析报告、流

程说明及内控建议等材料；

4.具备较强的执行力、沟通协调能力与原则性，

能适应快节奏审核工作及良好抗压能力；

5.中共党员（含预备党员）优先。

贵州丹寨


